
●トラブル等の発生時について
ICT 機器やインターネット等に係る事故が発生した場合は速やかに対処すること。

＜フローチャート＞

事 故 発 生 ➡ ICT 担当および
教頭への報告 ➡ ICT 担当で対応

専門家に相談

コンピュータウイルス等が疑われた場合は、ネットワークの遮断を !!

このセーフティマニュアルは、重要な内容を精選してまとめたものです。校内の情報機器
及び校内 LAN 等の利用規定を熟読し、服務事故の生じないように努めましょう。

●緊急時の連絡先　ICT 担当教員（　　　：　　　　　　　　　　：　　　　　　　　　　）
　　　　　　　　　教頭先生　　  （　　　　　　　　　　）

2 生徒向け iPad 使用の約束

「オンラインセキュリティマニュアル」および 
「生徒向け iPad 使用の約束」

ベトナム・ハノイ日本人学校

1 オンラインセキュリティマニュアル

2021 年１月 28 日（ver1.02）

ハノイ日本人学校　オンライン授業等に係るセーフティーマニュアル（重点）

◎ Google 社の提供するサービス及びアプリケーションんは、高いセキュリティを誇っています。
　また、正しい使用方法で問題が生じた場合の責任の所在は Google 社にあります。
　私たちサービス享受者は、正しい使用方法を理解し、運用することが大切です。

アカウントと
パスワードに
ついて

アカウントについて Jsh.edu.vn で終わるメールアドレスは、本校の関係者のみ
が利用するものです。G Suite for Education のアカウント
もこのメールアドレスになっています。このアカウントでな
ければ、Google Classroom 等のサービスを無料で受けるこ
とができません。

パスワードについて 他社に教えないこと。端末付近にメモしない。
（他社が校内の Google Drive 共有ファイルにアクセスでき
てしまいます）パスワードは定期的に変更します。

児童生徒がパスワードを
忘れた

担任または学年主任が、ICT 担当教員に再発行を依頼します。

児童生徒の
個人情報
について

児童生徒の個人情報につ
いて
①USB
② Google Drive

① USB 等による校外への持ち出しは、紛失の恐れがあるた
め禁止とします。

② Google Drive については、自宅の PC によるアクセスは
可とするが、タブレット等で外出先からアクセスすること
は控えること。共有ファイルの利用は最低限にすること。

フリーWi-Fi には接続しないこと。

写真等について 校内外の発行物に関しては年度当初に保護者の使用許可を確
認する同意書を提出していただきます。
写真のデータについては、児童生徒への提供を認めない。提
供しなければならない事情があるときは、管理職に問い合わ
せること。

個人の端末に
ついて

個人の端末の校内 LAN
への接続について

校内 LAN と接続できるのは、校内で各個人に貸与されてい
る端末にかぎるため、個人の端末からアクセスしないこと。

個人の端末から G-suite
や Google Drive への接
続について

個人の端末のウイルス対策や、アップデート、パスコード
の設定とを十分に施した上で利用すること。他のアプリが
Google Dribe と連携を要求してきたときは承認しない。

授業での
タブレットや
ネットワーク
等の活用につ
いて

児童生徒のタブレットの
活用について

利用目的を明確にし、活用させること。なお、以下の点に留
意すること。
 • 設定の変更や、アプリのインストールはさせない。必要な
時は教師の管理下で行うが、Apple ID は教えないこと。
 • タブレットは校外に持ち出さない。
 • タブレット収納時は全端末があることを確認すること。

インターネットについて  • Wi-Fi については、指定された校内 LAN を利用すること。
（Classroom A 等）
 • 原則、校外への発信は行わない。
 • 不適切な情報にアクセスさせない。
 • 個人情報を流さない。
 • 他社への誹謗中傷やヘイト発信をさせない。
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